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Ders Hedefleri

Bu mini kursun sonunda sunlari yapabileceksiniz:
Bir Gmail hesabi olusturun ve yonetin
E-postalari gonderin, alin ve duzenleyin

Ekleri, aramayi ve temel Gmail arac¢larini guvenle kullanin

oy Q = - @ omeal Y

/ Compose
New Message X

Events team X cc bcec s
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Hi Eric,

Just sent you my proposal for the shoot tomorrow!
Let’s scheduld
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Hos geldiniz

Gmail bir tcretsiz e-posta hizmeti Google'dan

Gonderebilir ve mesaj almak, magaza iletisim bilgileri ve tim
cihazlarinizda kullanin

lle birlikte gelir 15 GB Uicretsiz depolama alani ve Google Drive, Takvim
ve Meet gibi araclara baglidir

Gmail Hesabi Olugturma

Gitwww.gmail.comve tiklaHesap olugturmak

Adinizi ve soyadinizi girin

Benzersiz bir kullanici adi secgin (6rnegdin: janedoe1998@gmail.com)
GUclU bir parola olusturun (en az 8 karakter, harf, sayi ve semboller
icermelidir)

N

5. Bir telefon numarasi ve kurtarma e-postasi ekleyin (sifrenizi daha
sonra sifirlamakicin)
6. Kurulumu tamamlamak igcin Google Sartlarini kabul edin

g
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http://www.gmail.com/

Arayuz Turu

Sol Panel:Gelen Kutusu, Gonderilenler, Taslaklar, Spam, Cop Kutusu
Ana Alan:E-postalarinizin listesi - kalin olanlar okunmamis demektir

Ust Cubuk:Arama, Ayarlar (disli simgesi) ve Google uygulamalari (nokta
simgesi)

Dagmeler:
Olusturmak- yeni bir e-posta baslatin
Yanitla / ilet- acik bir e-postanin icinde

Yildiz- onemli mesajlariisaretleyin

Travel pics! xo
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Ekleri Gonderme

E-posta penceresindeki ata¢ simgesine tiklayin
Cihazinizdan dosyalari segin (fotograflar, PDF'ler, belgeler)

Dosyalar 25 MB'den ktguk olmalidir - daha buyuk dosyalar Google Drive
araciligiyla yaklenmelidir

Surukle-birak daise yariyor!

Mesajinizda eklerden bahsetmeyi unutmayin
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E-postalari Alima ve
Yanitiaoma

Yeni mesajlar sayfanizda kalin gorunur Gelen kutusu
Acmak icin bir mesaja tiklayin

Tiklamak Cevap vermek cevap vermek veya Tumunu Yanitla
eger ¢ok sayida insan dahil edilmis olsaydi

Kullanmak ileri baskasina géndermek icin

Yapabilirsiniz Argiv gelen kutusunu dizenli tutmak icin eski e-
postalar

Silmek intiyaciniz olmayan e-postalar

Can't wait! ’ ‘ Definitely. ’ ‘ Sounds good.

“ -

Can’t wait! | look forward|to seeing you then.

Z
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Gelen Kutunuzu
Duzenleme

Kullanmak Etiketler (klasorler gibi) e-postalari gruplamak icin:
"Faturalar”, "Aile”, "Is"

TiklayinYildiz simgesionemli e-postalari isaretlemekicin

Gmail ayrica e-postalari otomatik olarak etiketler
Oncelik,Sosyal, Ve Promosyonlar

Kullanin Taginmak Ve Etiket duzenli kalmak icin dugmeler

Arsiv, gelen kutusundan kaldirir ancak kayith tutar

Andrés, Li, Sue Team outing #%

Received 3 days ago. Reply?

Sent 4 days ago. Follow up?

P
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Gmail'de arama

Kullanin Arama gubugu Gmail'in en Ustunde
Isme, konuya, tarine veya anahtar sézcUge gore arama yapin
Ornekler:
o John'dan
o ekivar
o 0Oncesi:2023/01/01
Sonuglarinizi daraltmak igin filtreleri kullanin

New Cymbal brief

X

9\ Luca Williams —
)

Let’s have a quick call?

e B Cymbal brief is ready to review

Tmin

Ready when you are

P

Ottawa Sosyal Planlama Konseyi



Ayariar ve
Ozellestirme

Tiklayin Digli simgesi -» Tum ayarlari gorun
Degistirtema(karanlik mod, renkler, fotograflar)
Bir tane ekle profil fotografic baskalarinin gérdugu
Bir tane olusturc imza(6érnegin isim, iletisim, sirket)

Bir tane kurun tatil yanitlayicisi uzaktayken
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Glivenlik ve En lyi
Uvgulamalar

Dikkat edin kimlik avi: sifre isteyen supheli e-postalar

Bilinmeyen bagdlantilara asla tiklamayin veya garip ekleri
indirmeyin

Ac 2 Adimli Dogrulama daha iyi guvenlikicin
Kullanin Spam Bildir istenmeyen e-postalar icin dugme

Duzenli kalmak i¢cin gelen kutunuzu dUzenli olarak temizleyin

Stay safe with the most
secure email for business

With Al-powered threat defenses, enterprise-grade security and privacy controls,
and Google’s security-by-design cloud infrastructure, Gmail helps keep your data
protected, confidential, and compliant.
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Kavnakiar ve Sinav

Gmail deneyiminiziiyilestirebilecek kaynaklar:

Youtube Video

Teknik Kilavuz (Yardim Merkezi)

Sinav

QUIZ'e erismek icin (BURAYA TIKLAYIN)
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https://www.youtube.com/watch?v=CtRgwJaW2N4
https://support.google.com/mail/answer/8494?hl=en-rd&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSczNckll0c6FtFGlDi9qgwozjVOVmSuNEeVrJ_KNxVaSyh2WA/viewform?usp=share_link&ouid=115599319295869240199

