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Zoom 
Kozi ya Mini 

 

  



 

Baraza la Mipango ya Kijamii Ottawa 

 

Malengo ya Kozi 

Kozi hii fupi itakujulisha Kuza, zana maarufu ya mikutano ya 
video inayotumika kwa mikutano, mitandao ya kijamii na 

mikusanyiko ya kijamii mtandaoni. 

 

Kufikia mwisho wa kozi hii ndogo, utaweza: 

Jiunge au karibisha mkutano wa Zoom 

Tumia vidhibiti vya msingi (nyamazisha, video, gumzo) 

Shiriki skrini yako 

Kaa salama na salama kwenye Zoom 
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Ni nini Kuza? 
 

Zoom ni programu (na tovuti) inayokuruhusu kutengeneza simu za 
video au sauti na watu popote pale duniani. 

 

Inatumika kwa mikutano ya biashara, madarasa ya mtandaoni, gumzo la 
familia na mengine mengi. 

 

Inapatikana kwenye kompyuta, simu mahiri na kompyuta kibao. 
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Unda a Kuza Akaunti 
iliyounganishwa na 
Gyayaglna Akaunti  

(Hatua 5) 
 

 

  



 

Baraza la Mipango ya Kijamii Ottawa 

Hatua ya 1:  

Bonyeza "Ingia kwa 
kutumia Google” 

Kitufe 
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Hatua ya 2:  

Ingia katika Akaunti 
yako ya Google  



 

Baraza la Mipango ya Kijamii Ottawa 

Hatua ya 3:  

Soma na ukubali 
masharti ya 

matumizi  



 

Baraza la Mipango ya Kijamii Ottawa 

Hatua ya 4:  

Thibitisha Umri na 
Bofya "Endelea" 

  



 

Baraza la Mipango ya Kijamii Ottawa 

Hatua ya 5:  

Bofya "Unda Akaunti" 
ili kusanidi 

  



 

Baraza la Mipango ya Kijamii Ottawa 

Mwenyeji na ratiba 
Kuza mikutano 

(Hatua 4) 
 

Jisajili: Fungua akaunti bila malipo kwa zoom.us. 

 

Panga au anza: Bofya Mkutano Mpya kuanza mara moja, au 
Ratiba kwa baadaye. 

 

Waalike wengine: Nakili kiungo cha mwaliko na utume kupitia 
barua pepe, maandishi au WhatsApp.  

https://zoom.us/


 

Baraza la Mipango ya Kijamii Ottawa 

Hatua ya 1:  

Bofya "Ratiba" ili 
kusanidi mkutano 

kwa tarehe ya 
baadaye  



 

Baraza la Mipango ya Kijamii Ottawa 

Hatua ya 2:  

Weka maelezo ya 
mkutano  



 

Baraza la Mipango ya Kijamii Ottawa 

Hatua ya 3:  

Weka barua pepe za 
walioalikwa  
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Hatua ya 4:  

Bofya "Hifadhi" ili 
kuthibitisha kuunda 

mkutano  
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Jinsi ya kujiunga na 
a Kuza Mkutano 

 

Pakua Kuza: 

Nenda kwa zoom.us/pakua au duka la programu la kifaa 
chako. 

Jiunge kupitia kiungo: 

Bofya kiungo cha mkutano kilichotumwa na mwenyeji. 

Au 

Weka Kitambulisho cha Mkutano: 

Fungua programu ya Kuza → gusa Jiunge → weka 
kitambulisho cha mkutano na nambari ya siri. 

 

      Kidokezo: Huhitaji akaunti ya Zoom kila wakati ili kujiunga tu. 

 

  

https://zoom.us/download
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Kuza Vidhibiti vya 
Mkutano 

 

    Nyamazisha/Rejesha: Washa/zima maikrofoni yako. 

 

      Anza/Sitisha Video: Washa/zima kamera yako. 

 

   Gumzo: Andika ujumbe kwa kila mtu au kwa faragha. 

 

          Maoni: Piga vidole gumba, piga makofi au inua mkono wako. 

 

🖥 Shiriki Skrini: Onyesha skrini yako (mwenyeji anaweza kuiwasha). 
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Kukaa Salama Kuza 
 

 Tumia vyumba vya kusubiri ili kudhibiti wanaoingia. 

Usishiriki viungo vya mikutano hadharani. 

Funga mkutano baada ya kila mtu kujiunga. 

Tumia manenosiri thabiti kwa mikutano. 

 

Rasilimali & Maswali 

Nyenzo zinazoweza kuboresha matumizi yako ya Zoom: 

Kuza Video 
 

Mwongozo wa Kiufundi (Kituo cha Usaidizi) 
 

Ili kufikia QUIZ (BOFYA HAPA) 

https://www.youtube.com/watch?v=VomOzeE7Z-k
https://support.zoom.com/hc/en
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeqeayolpjulIao_mxoE5Mxl4S2_DkcwJIJHaYQj9ZQlk2qiQ/viewform?usp=share_link&ouid=115599319295869240199

